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Ubung 07 — Bilder formatieren

PowerPoint bietet eine Menge Anpassungsmoglichkeiten fur Bilder. Wir
wollen uns an dieser Stelle einige dieser Moglichkeiten ansehen. Falls Sie
die letzten Ubungen nicht mitgemacht haben, finden Sie im Ordner
UBUNGS-PPT die Datei UBUNG 07.PPTX.

Lernziele:

" Bild importieren

" Farbe, Kontrast, Helligkeit und Schirfe anpassen
= Bild zuschneiden

" Grole andern

®  Bild zurucksetzen

Schritt fiir Schritt:

Ein junger Panda ist die neueste Attraktion des Tierparks Rattenburg und
macht taglich seine Spalichen. Grund genug, in unserer Prisentation auf

den jungen Kollegen aufmerksam zu machen. —“___I
[T]

Wechseln Sie zu Folie 14 und fiigen Sie nach der aktuellen Folie  neye Schritt 1

eine neue Folie mit dem Layout Tite/ und Inbalt ein. el
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chon bei Indianern als Wappentier bekannt.
eichen flr Kraft, Stolz und Entscheidungsfreude
ymbol flr Freiheit

Im Inhalts-Rahmen der neuen Folie finden wir in
der Mitte einige Icons, um neben Text auch spezielle
Inhalte in den Rahmen aufnehmen zu konnen. Von
oben links nach unten rechts: TABELLE, DIAGRAMM,
SMARTART-GRAFIK, 3D-OBJEKT, BILD, ARCHIVBILD, VIDEO und PIKTOGRAMM.
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Il Folienund Objekte bearbeiten

Schritt 2 Klicken Sie im Inhaltsrahmen der neuen Folie 15 auf - und suchen Sie
im Beispielordner nach der Grafik PANDA.JPG. An diesem Bild werden

wir einige Anpassungen durchfthren.

Schritt 3 Das Bild kénnte noch etwas an Schirfe vertragen. Wahlen Sie
bei markiertem Bild BILDFORMAT | ANPASSEN | KORREKTUREN |  korrekturen

SCHARFEN: 25%.

v
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Schritt 4 Vermindern Sie Helligkeit/Kontrast durch BILDFORMAT | ANPASSEN |
KORREKTUREN | HELLIGKEIT: 0% (NORMAL), KONTRAST: -20%.
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B3 Transparenz v (D Bild zuriicksetzen v

& Bildkorrekturoptionen...

Schritt 5 Vielleicht méchten Sie nicht das gesamte Bild, sondern nur
einen Bildausschnitt zeigen. Zum Zuschneiden eines Bildes Zusj}iﬁiden
verwenden Sie den oberen Teil der geteilten Schaltfliche BILD- v
FORMAT | GRORE | ZUSCHNEIDEN.
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Zichen Sie an den schwarzen, linglichen Anfassern der Bildmarkierung. Schritt 6
PowerPoint zeigt den aktuellen Bereich in normalen Farben, wihrend der
abzuschneidende Teil abgedunkelt wird. Zum Abschlie3en klicken Sie au-

Berhalb des Bildes auf die Folie.

10 Titel hinzufiigen
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Sie kénnen in diesem Zuschneide-Modus auch statt an den schwarzen,
linglichen Anfassern an den runden, weillen Anfassern des Bildes ziehen.
Dadurch bleibt der Rahmen gleich grof3, aber der Ausschnitt des Bildes

wird vergrofiert.

[ [ Titel hinzufiigen
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Schritt 7

Folien und Objekte bearbeiten

Obwohl der Befehl ZUSCHNEIDEN heil3t, werden nicht sichtbare Bildberei-
che nicht weggeschmissen, sondern vorerst nur versteckt. Sie konnen des-
halb mit dem gleichen Werkzeug versteckte Bildteile auch wieder sichtbar

machen.

Benotigen Sie das Bild nicht in Farbe, sondern in Graustufen, so setzen
Sie dies mit BILDFORMAT | ANPASSEN | FARBE | GRAUSTUFE um.
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< Bildfarboptionen.
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Weitere Varianten

Wie Sie der Abbildung entnehmen konnen, sind auch andere Firbungen
des Bildes méglich, wie Sepia, eine Braunténung, die dem Bild den Touch
eines alten, vergilbten Bildes vetleiht, oder ausgeblichen, um das Bild
soweit aufzuhellen, dass Text, der dartibergeschrieben wird, lesbar ist,
oder auch reines Schwarzweil}. Die zusitzlich angebotenen Farben hin-

gen von den Designfarben der Prisentation ab.

| Sepia Ausgeblichen N SchwarzwelB
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Nach Anpassung des Bildrahmens oder des Bildes kann es nattrlich sein,
dass Rahmen und Bild nicht mehr die gleichen Proportionen aufweisen.
Falls Sie dann das Bild in den Rahmen einpassen méchten und die Bild-
proportionen beibehalten wollen — was auf jeden Fall zu empfehlen ist —,

dann haben Sie folgende Méglichkeiten:

® Der Befehl BILDFORMAT | GRORE | ZUSCHNEIDEN | AUSFULLEN passt das
Bild so in den Rahmen ein, dass die lange Seite des Bildes den Rah-

men ausfullt. Dadurch konnen Teile des Bildes nicht sichtbar sein.

® Der Befehl BILDFORMAT | GRORE | ZUSCHNEIDEN | EINPASSEN passt das
Bild so in den Rahmen ein, dass die kurze Seite des Bildes den Rah-

men ausfiillt. Dadurch kénnen Teile des Rahmens nicht gefiillt sein.

Ausfiillen Einpassen

Sollten Sie nach den Verinderungen zur Einsicht kommen, dass die Gra-
fik anfinglich dann doch besser ausgesehen hat, so setzen Sie die Ande-

rungen zurtck. Hier gibt es zwei Varianten:

® Zurlcksetzen von farblichen Verdnderungen inklusive Kontrast und
Helligkeit:
BILDFORMAT | ANPASSEN | BILD ZURUCKSETZEN | BILD ZURUCKSETZEN

® Zuricksetzen von farblichen Verinderungen und GroQ3e:
BILDFORMAT | ANPASSEN | BILD ZURUCKSETZEN | BILD UND GRORE ZURUCKSET-
ZEN

In der zweiten Variante wird die Grofie auf die Originalgr6B3e und nicht

auf die eingefiigte Grof3e zuriickgesetzt. Beim Einftigen tiber den Inhalts-

rahmen wurde das Bild ja automatisch auf Rahmengrof3e angepasst.
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Il Folienund Objekte bearbeiten

Schritt 8 Setzen Sie unser Bild mit BILDFORMAT | ANPASSEN | BILD ZURUCKSETZEN | BILD
UND GRORE ZURUCKSETZEN auf Originalgro3e zurtick.

Schritt 9 Um nun Wieder die passende 161015 14 13 12 1110 9 8 7 63 s h: 4 3 2 1

Grol3e fur unsere Folie zu erhal- |,

ten, klicken Sie mit der rechten . . Titel hinzufﬁgen
Maustaste entweder auf die Fo- |- i

lienminiatur im Miniaturansich- |’ . o

ten-Bereich oder auf den Foli- |- B el

enhintergrund und wihlen aus | #B“‘*’“"“““’“"QS"'"SE\}

dem Kontextmenii den Befehl |- B it ot

= %3 Neuer Kommen tar

FOLIE ZURUCKSETZEN. =
Schritt 10 Versehen Sie die Folie noch mit dem Titel: Pandamadchen Chiang Mai.
Schritt 11 Wenn Sie mdéchten, formatieren Sie das Bild noch mit einer Bildformat-

votlage aus der Gruppe BILDFORMAT | BILDFORMATVORLAGEN.
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Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Diese Vorlagen sind nicht verbindlich. Falls Ihnen das eine oder andere
Format noch nicht gefillt, dann dndern Sie dies mit den beiden Schaltfla-
chen rechts der Vorlagenliste: [Z BILDRAHMEN und & BILDEFFEKTE
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Formatieren von Bildern liber den Aufgabenbereich

Die oben durchgefithrten Arbeiten an Bildern kénnen Sie auch in einem
Aufgabenbereich erledigen. Zum Aktivieren des Aufgabenbereichs wahlt
man bei markierter Grafik entweder BILDFORMAT | GRORE | IS oder BILD-
FORMAT | BILDFORMATVORLAGEN | N .

Der Aufgabenbereich von Bildern unterteilt sich in folgende Bereiche:

Bereich Aufgaben

<) FULLUNG UND LINIE Fiillungs- und Linienoptionen

) EFFEKTE Schatten, Spiegelung, Leuchten, wei-
che Kanten, 3D-Format, 3D-Dre-
hung, Kinstlerische Effekte

168 GRORE UND EIGENSCHAFTEN GroBe, Position, Textfeld

BILD Bildkorrekturen, Bildfarbe, Bild-

transparenz, Zuschnitt

Grafik formatieren v x Grafik formatieren v % Grafik formatieren v X Grafik formatieren v x
el - BN S (e S O e & O s
4 Fiillung 4 Schatten = 4 GréBe = 4 Bildkorrekturen =

Scharfen/Weichzeichnen

Voreinstellungen =g
scharfe ———+——

Helligkeit/Kontrast

) Keine Fillung Voreinstellungen Hohe

i
Farbverlauf = i
Tansparenz  ——+— 082 Orehung

Bild- oder Texturfiillung

~ Héhe skalieren

@® Einfarbige Fullung

. a ~ Voreinstellungen Eod
~ = Breite skalieren % L v g
O Folienhintergrundfallung Weichzeichnen 4 s -
V] seitenverhltnis sperren Helligkeit ————+———
Winkel —— [
Farbe e v Relativ zur OriginalbildgraBe Kontrast ————+———
Abstand [
Transparenz b—————— | Optimal fir Bildschirmprasentation Zuriicksetzen
4 Spiegelung TS
4 Linie Sty 0% 450 4 Bildfarbe
D S
O Keine Linie Farbsattigung

~ Héhe: 16,92 cm Breite: 22,54 cm
’ Transparenz ° 2 .
Einfarbige Linie P B Voreinstellungen El
B Uricksetzen
) Farbyerlau Grofe — A
ssigwg —
Weichzeich B 4 Pt
cbe Weichzeichnen Position erbton
— z Horizontale Position 901cm [
- ’—V‘ 2 (e Von | Obere linke Ecke ~ [ o
= euchten Temperatur ———+—— | 6500
Starke e o my B

Vertikale Position asam 0
Voreinstellungen
Neu einférben h
Skizzenstil A
Von | Obere linke Ecke ~
Earbe ,Q Zuracksetzen

il

Verbundtyp = ot
Strichtyp fmge — Vertikale Ausrichtung 4 Bildtransparenz
Abschlusstyp Rechteckig e - TS Voreinstellungen 3 -
Anschlusstyp Winkel # Weiche Kanten GroBe der Form dem Text anpassen Transparenz b
Startpleityp Yoreinstellungen Ii‘ Textiiberlauf tiber Form zulassen PR,

Grote e o Bidpositon

StartpfeilgroBe

4 3D-Format Rechter Rand oem Breite 1599cm o
TG 2 Oberer Rand ocm Hehe
Breite | 2pt - —
- 2] Unterer Rand oa X.Offset

H

Endpfeiltyp

mmmmIJInm

EndpfeilgroBe

h B B
ahe [1sn ] Tt In Form umbrechen voffset

- v

Mit diesen Aufgabenbereichen lisst es sich sehr gut arbeiten. Vor allen

Dingen stehen zusitzlich zu den Voreinstellungen oft Schieberegler zur

detaillierteren Einstellung zur Verfiigung.
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Il Folienund Objekte bearbeiten

Formatieren von Formen uiber den Aufgabenbereich

Formen lassen sich — wie Bilder — ebenfalls elegant tiber Aufgabenbereiche
formatieren. Dabei stehen dhnliche Bereiche zur Verfiigung. Der Untet-
schied besteht darin, dass man hier zwischen FORMOPTIONEN und TEXTOPTI-

ONEN unterscheidet, da eine Form bei Bedarf Text aufnehmen kann.

Die Formoptionen:

Bereich Aufgaben

¢"» FULLUNG UND LINIE Fiillungs- und Linienoptionen

) EFFEKTE Schatten, Spiegelung, Leuchteffekt,
weiche Kanten, 3D-Format,
3D-Drehung

188 GRORE UND EIGENSCHAFTEN GroBe, Position, Textfeld,
Alternativtext

Form formatieren o Form formatieren v Form formatieren v
Formoptionen  Textoptionen Formoptionen  Textoptionen Formoptionen  Textoptionen
N T L ~ =
RO | & L = SN -
4 Fiillung 4 Schatten - 4 GroBe -

() Keine Fiillung Voreinstellungen Héhe 732em
(® Einfarbige Fiillung Farbe Breite 37em
O Farbverlauf
Transparenz  ———————— - Drehung
GroBe e Hohe skalieren
) Folienhintergrundfillung Weichzeichnen - o
Seitenverhaltnis sperren
Winkel — B
o -
- Abstand — o
Transparenz |

() Bild- oder Texturfiillung

niNii

Optimal far Bildschirmprasentation

4 Linie 4 Spiegelung Aufissung 40 x 480
M
O Keine Linie 4 Position
— ~
® Einfarbige Linie lepsparcnz [ ¢ Horizontale Position 35cm
; ) _— ~
O Farbyerlaufslinie GroBe Von | Obere linke Ecke ~
| —— - ~
forbe (Waichzeiciner . Vertikale Position
E R -
B atand Von | Obere linke Ecke ~
Transparenz b
st - 4 Leuchten P
Starke °
— Voreinstellungen Vel i [ mitte -
Verbundtyp
) ~ . )
—_— Grofe ® GroBe nicht automatisch anpassen
Strichtyp - *
B O Text bei Uberlauf verkleinerm
Abschlusstyp

© GréBe der Form dem Text anpassen
4 Weiche Kanten
Anschlusstyp

Linker Rand 0,2!
Startpfeiltyp

Rechter Rand 025em
Groge """ "
StartpfeilgréBe 1 Oberer Rand 013em [

Wi

Besonders hervorgehoben seien hier zwei brauchbare Einstellungen:

Im Bereich der Fullung finden Sie die Moglichkeit der FOLIENHINTERGRUND-
FULLUNG. Dieser Befehl gibt der markierten Form jene Fullung, die sich
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genau unter ihr im Hintergrund befindet, egal, ob es sich um einen einfar-
bigen Hintergrund, einen Hintergrund mit Farbverlauf oder auch einen
Hintergrund mit Bildfillung handelt.

Diese Fillung eignet sich besonders gut dafiir, Objekte mit Formen abzu-
decken und dann, wihrend der Prasentation, die Abdeckungen mit einer i
Objektanimation verschwinden zu lassen, um die Objekte ganz oder teil- L L

weise aufzudecken.

Im Bereich GROSSE steht Ihnen ein hilfreiches Kontrollkastchen zur Ver-
fiigung: SEITENVERHALTNIS SPERREN garantiert, dass die Proportionen der

Form auch bei Gro3enverinderungen nicht verloren gehen.

Die Textoptionen:

Bereich Aufgaben

A TEXTFULLUNG UND KONTUR | Textfiillungs- und Konturoptionen

£ TEXTEFFEKTE Schatten, Spiegelung, Leuchteffekt,
3D-Format, 3D-Drehung

TEXTFELD GrofBe, Ausrichtung, Randeinstellung
Form formatieren X Form formatieren X Form formatieren x
Formoptionen ~ Textoptionen Formoptionen ~ Textoptionen Formoptionen ~ Textoptionen

A (A = =
= A K A B & A A A
4 Textfiillung 4 Schatten - 4 Textfeld
O Keine Fiillung Voreinstellungen Vertikale Ausrichtung
© Einfarbige Fillung Farbe Textrichtung Horizontal  ~
O Far 7
o il Transparenz b ® GroBe nicht automatisch anpassen
) Bild- oder Texturfillung )
O Musterfiilung GroBe — [ 7] © Text bei Uberlauf verkleinem
B - - - () GroBe der Form dem Text anpassen
gaee L S v
b
Transparenz b Abetand " Rechter Rand 025em 7
tan: °
4 Textkontur . Oberer Rand
Spiegelung -
0,13
@® Keine Linie Voreinetel i ]
() Einfarbige Linie 9 [v] Text in Form umbrechen
o —_— -
O Farbyerlaufslinie ORI
Weichzeichnen |
L hten
Voreinstellungen O~
=

Auch hier bleiben kaum Winsche offen. In der Zwischenzeit erlaubt

PowerPoint sogar mehrspaltiges Schreiben innerhalb einer Form. Beach-

ten Sie dazu die Schaltfliche im Bereich TEXTFELD.
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