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Tabellen entwerfen

In diesem Kapitel werden Sie lernen wie neue Tabellen in einer MS Access
Datenbank erstellt und welche zusitzlichen Einstellungen in Form von

Feldeigenschaften vorgenommen werden kénnen.

Ubungsbeispiel — Tabelle tblKunden erstellen

Sie werden eine neue Tabelle zum Speichern von Kundendaten erstellen
und so die Einstellungsmoglichkeiten der Feldnamen und der Feldeigen-

schaften kennen lernen.

Lernziele:

® Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen

" Feldnamen mit Felddatentypen definieren
" Ausgewihlte Feldeigenschaften einstellen
" Tabellen benennen und speichern

= Tabellen schliefen

" Felder hinzufiigen oder 16schen

® Tabellen 16schen

Schritt fiir Schritt:

Sie werden zuerst eine neue Tabelle 76/Kunden tir die Erfassung der Kun-
dendaten erstellen indem Sie Feldnamen, Felddatentypen und Feldeigen-
schaften einstellen. Zum Abschluss werden Sie diese Tabelle benennen,

speichern und schlieen.

Offnen Sie die Datenbankdatei Reise KURS.accdb Schritt 1
Falls Sie die Datenbank Reise KURS.accdb noch nicht erstellt haben, /
fihren Sie die Schritte zum Erstellen einer neuen Datenbank durch oder ACHTUNG

Offnen Sie die Datenbank Reise KURS.accdb aus Threm Ordner UE-
BUNGEN.

Falls Sie eine SICHERHEITSWARNUNG unter dem Menuband erhal-

ten, klicken Sie auf | Inhalt aktivieren
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Neue Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen

Schritt 2 Wihlen Sie den Befehl ERSTELLEN | TABELLEN | TABELLENENTWURF:

* - ¥

Start  Erstellen  Externe Daten  Date
» N
B AT

Anwendungsparts = Tabelle Tabellenentwurt\ YarePoint-
- Listen -

Vorlagen Tabellen

Ergebnis:

| ] Tabellel
Feldname Felddatentyp

Beachten Sie das KONTEXTREGISTER Enswurf solange die Entwurfsansicht einer
Tabelle geoftnet ist.

Feldnamen definieren

Spalteniiberschriften werden in MS Access durch Feldnamen definiert und ha-
ben folgende Eigenschaften:

e maximale Linge: 64 Zeichen
® verbotene Zeichen: . ! [ ]

Falls Sie ein verbotenes Zeichen im Feldnamen verwenden, erhalten Sie

folgende Meldung:

Microsoft Access *

o Der von |hnen eingegebene Objektname ".![1" entspricht nicht den Regeln, nach denen Objekte in Microsoft Access benannt werden.

Klicken Sie auf 'Hilfe', wenn Sie Informationen zur Objektbenennung wiinschen.

oK | | Hilfe
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Durch einen Klick auf nehmen Sie den Hinweis zur Kennt-
nis. Wenn Sie auf Hilfe klicken, wird eine Hilfeseite aufgerufen,

die weitere Details beschreibt.

Vermeiden Sie samtliche Sonderzeichen, das Leerzeichen und auch den i
TIPP

Bindestrich, auch wenn diese Zeichen erlaubt sind.

Felddatentyp definieren

Der Felddatentyp bestimmt, welche Daten Sie in eine Spalte (ein Feld) ein-
geben und verwenden kénnen. Die Einstellung wirkt sich auf die gesamte

Spalte aus, da Sie die Einstellung fiir das Feld vornehmen.

Bedeutung der verschiedenen Felddatentypen

Kurzer Text Texte oder Zahlen bis maximal 255 Zeichen. Mit
eingegebenen Zahlen kann standardmafig nicht ge-

rechnet werden.

Langer Text Texte oder Zahlen bis maximal 64.000 Zeichen.
Zahl Nur Zahlenwerte, keine Formeln (=4*8) und keine
Texte.

Die maximale Grof3e der Zahl wird durch die Feld-
eigenschaft Feldgriffe definiert.

Mit eingegebenen Zahlen kann gerechnet werden.

Grofle Ganzzahl Ganze Zahlen im Bereich von -2763 bis 2763-1

Datum/Uhrzeit  Nur gultige Datums- oder Zeitwerte.
Mit Datums- oder Zeitwerten kénnen Berechnun-

gen durchgefithrt werden.

Wihrung Zahlen mit maximal 4 Dezimalstellen.

AutoWert Automatische eindeutige Nummerierung beginnend

bei 1. Es ist keine Anderung oder Eingabe méglich.

Ja/Nein Nur zwei Eingaben sind mdéglich: Ja/Nein, 1/0, ...
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Ist fiir Unterscheidungen oder Alternativen gut ge-

eignet.

OLE-Objekt Es kénnen Bilder, Dokumente und andere Dateien
aus Windows basierenden Programmen gespeichert
werden. Zum Betrachten muss das entsprechende
Programm installiert sein. In ACCDB-Datenbanken
konnen Sie alternativ den Felddatentyp Anlagen ver-
wenden.

Link Es konnen Internet-Adressen, E-Mail-Adressen
auch Pfade zu Dateien gespeichert werden. Durch
einen Klick auf einen Link kénnen entsprechende
Programme gestartet werden.

Anlage Diesen Felddatentyp gibt es nur in ACCDB-Daten-
bankdateien. Sie kdnnen damit, ahnlich wie Sie Da-
teien an E-Mail-Nachrichten anfiigen, beliebige Da-
teien (auch mehrere) in einen Datensatz integrieren.

Berechnet Dieser Felddatentyp erméglicht das Erstellen von
Berechnungen oder Kriterien. Dazu wird der Aus-
drucksgenerator gestartet, der Sie dabei unterstiitzt.

Nachschlage- Funktioniert dhnlich wie ein Listen- oder Kombina-

Assistent. .. tionsfeld, wo Werte aus anderen Tabellen ausgele-

sen und dargestellt werden.

Die Eingabe einer Beschreibung ist nicht zwingend erforderlich. Sie
kann dazu verwendet werden den Feldinhalt zu erkliren oder zu beschrei-
ben. Der eingegebene Text wird in der Szatusleiste in z.B. der Datenblatt-

ansicht einer Tabelle angezeigt, wenn der Cursor in diesem Feld steht.

Zum Festlegen des Felddatentyps gehen Sie in der Entwurfsansicht einer Ta-

belle folgendermal3en vor:

e Klicken Sie auf den Listenpfei/ neben dem gewutnschten Feldnamen und
wihlen Sie den gewiinschten Felddatentyp.
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® Wenn Sie die Eingabe mit der Tastatur vornehmen, driicken Sie
oder (2], um von der Fingabe des Feldnamens zur Fingabe des Feld-
datentyps zu gelangen.

® Dricken Sie das erste Zeichen des Felddatentyps, den Sie vergeben

wollen:

fir AutoWert, (2] fir Zahl, ...

Nehmen Sie folgende Einstellungen vor: Schritt 3
T3 Tabellel X
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional)
KdNr] AutoWert
KdMNachname Kurzer Text
KdVorname Kurzer Text
KdTitel Kurzer Text
KdAnrede Zahl 1=Frau; 2=Herr
KdGehDatum Datum/Uhrzeit
KdStrasse Kurzer Text
KdLand Kurzer Text
KdPlz Kurzer Text
KdOrt Kurzer Text
KdTelefon Kurzer Text
KdEMail Kurzer Text
Fir den Feldnamen KdNrwurde der Felddatentyp AutoWert gewihlt, da- i

mit jeder neu eingegebene Kunde automatisch eine interne Kundennum- TieP
mer erhilt. Das ist nicht die Kundennummer, die z.B. auf Kundenkarten
aufscheint. Die hier vergebene Nummer soll spater zum Buchen verwen-
det werden und wird nur fiir eine eindeutige Identifizierung eines Kunden

verwendet in unserer Datenbank benétigt.

Anregungen zu Felddatentypen

Bei Postleitzahlen wird sehr haufig Kurzer Text als Felddatentyp verwen-
det, da mit Postleitzahlen keine Berechnungen durchgefiihrt werden, aber

es auch Postleitzahlen gibt, die Textzeichen enthalten.

Wenn Sie fur Postleitzahlen den Felddatentyp Zah/ einstellen, kénnen Sie
Postleitzahlen, die Text enthalten, nicht eingeben, da der Felddatentyp
Zahl das nicht zulidsst.
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Ahnlich verhilt es sich auch beim Felddatentyp Kurzer Text bei Telefon-
nummern. Sie kennen vielleicht Telefonnummern, die als Text angegeben
werden - z.B. 0316 WINDOWS.Gemeint ist die Telefonnummer: 0316
9463697. Die Nummer ergibt sich, wenn man die Buchstaben auf dem
Teleton druckt.

Mit dem Felddatentyp Kurger Text besteht auch die Moglichkeit, die
Durchwahl oder die Lindervorwahl mit z.B. +43 zu erfassen, da die Ein-
gabe des Zeichens + bei eingestelltem Felddatentyp Kurzer Text moglich

1St.

Fir das Feld, das zum Speichern der E-Mail-Adresse vorgesehen ist, wird
auch der Felddatentyp Kurger Text verwendet, da wir als Eingabe alle Zei-
chen: Zahlen, Buchstaben, Sonderzeichen (@, ...) ermoglichen wollen. Es
wire auch der Felddatentyp Link eine Alternative.

Fir das Feld KdAnrede wurde der Felddatentyp Zah/ verwendet, um spiter
in einem Formular mit Optionsfeldern arbeiten zu konnen:

Anrede -

Sie kénnen also die Anrede durch einen Mausklick auf den Optionspunkt
erfassen. Wenn Sie auf die Option Frax klicken, wird der Punkt (die Op-
tion) Herr deaktiviert und umgekehrt.

Ausgewahlte Feldeigenschaften

Durch Einstellen eines Felddatentyps werden Grundeinstellungen vorge-
nommen. Feldeigenschaften konnen die Felddatentypen genauer definie-
ren oder Einschrinkungen bei der Eingabe bewirken und werden in der

Entwurfsansicht einer Tabelle eingestellt.

Feldgro3e Text Definiert die Maximalanzahl
der Zeichen, die beim Erfassen
von Daten eingegeben werden

konnen.
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Feldgrofle Zahl Die gebriuchlichsten FEinstel-
lungen sind Long Integer und
Double.
Byte: nur ganze Zahlen zwi-
schen 0 und 255
Long Integer: nur ganze Zah-
len zwischen -2"31 und
27°31-1
Double: Dezimalzahlen mit

15-stelliger Genauigkeit

Format Zahl Bestimmt das Ausgabeformat

des ausgewihlten Feldes:
|Standardzahl | 3.456,79 |

Datum/Uhrzeit  Bestimmt das Ausgabeformat

des ausgewihlten Feldes:
|Datum, kurz | 12.11.2015 |

Standardwert Text/Zahl/Wih- Der hier vorgenommene Ein-
rung trag wird in neuen Datensitzen
automatisch eingefugt (Zeiter-
sparnis), kann aber tiberschrie-
ben werden. Bestehende Da-
tensitze werden nicht veran-
dert.

Datum/Uhtzeit  Sie haben die Méglichkeit das
tagesaktuelle Datum als Vorga-
bewert einzustellen:
=Datum()
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